校内部门勤工助学岗位设置申请表
	部门
	
	部门领导
	

	申请人
	
	办公地址
	

	办公电话
	
	申请人数
	

	岗位名称
	
	空岗人数
	

	申请岗位原因（可附页详细说明）
	

	工作要求
	工作时间
	年   月   日 （开始工作时间）

	
	工作量
	每人工作     小时/月（不超过40小时/月）

	
	工作内容
	

	
	招聘要求
	

	部门承诺
	我部门将按要求进行学生考勤记录和报送、认真填写指导教师手册、指导学生填写学生手册，积极开展思想政治教育、安全教育、岗位培训，不影响学生学习和生活秩序。

信息员签字：

信息员手机号：

   年  月  日

	要求
	信息员由部门拟定，负责本单位所有勤工助学岗位情况和本部门每月勤工助学学生考勤的统计和报送工作。

	部门意见：

部门主要负责人签字（盖章）：

年  月  日
	学生资助管理中心意见：

负责人签字（盖章）：

年  月  日


备注：勤工助学学生补助按照12元/小时发放（由信息员每月22日前报送考勤表，最多不能超过40小时）

制表单位：学生资助中心  有效期：本学年
